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/ CHUONG TRINH PAO TAO CO BAN

N

Chuetig trirth-d30 tao co ban 1a Chuong trinh dao tao bt bude danh cho Ngudi tham gia
ban hang da cép (Sau ddy goi tit 1a Nha phan phdi) ctia Cong ty TNHH Total Swiss Viét
Nam (Sau ddy goi tit 1a Céng ty). P& thuc hién dang quy dinh tai Nghi dinh s
40/2018/ND-CP vé quan ly hoat dong kinh doanh theo phuong thitc da cép, Cong ty td
chirc dao tao cho Nha phan phéi theo céc ndi dung co ban nhu sau:

1. POI TUQNG THAM GIA
Péi tuong tham gia Chuong trinh dio tao co ban bao gbm:

1.1. Nha phéan phdi sau khi ky Hop ddng tham gia ban hang da cip véi Cong ty Total
Swiss Viét Nam.

1.2. Nha phan phéi chua hoan thanh khoa/lép dao tao co ban do Cong ty tb chuc.
2. THOI LUQNG VA NOI DUNG PAO TAO

2.1. THOI LUQNG PAO TAO

Thoi lugng ddo tao: Tdi thiéu 08 gid

2.2. NOI DUNG PAO TAO

Cac ndi dung dao tao co ban theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 31 Nghi dinh 40/2018/ND-
CP, bao gém:

Noi dung 1: Phap luat vé ban hang da cép: 1,5 gio

Noi dung 2: Céc nodi dung co ban clia hop dong tham gia ban hang da cip, quy tic hoat
dong va ké hoach tra thudng: 4,5 gid

Noi dung 3: C4c chudn myc dao dirc trong hoat dong ban hang da cép: 1,5 gid

Noi dung 4: Co ché danh gia viéc hoan thanh chuong trinh dao tao co ban phu hop véi
ndi dung va phuong thirc dao tao: 0,5 gio

Giang vién: La nhiing Pao tao vién clia Céng ty da dugc cp Chung chi dao tao vién theo
quy dinh phép luét. '

3. PHIi PAO TAO: Mién phi
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4. PHUONG THU'C PAO TAO: Dio tao truc tiép

5. TRINH TU, THU TUC PANG KY THAM GIA LOP PAO TAO CO BAN VA
CO CHE PANH GIA VIEC HOAN THANH CHUONG TRINH PAO TAO CO
BAN

5.1. TRINH TU, THU TUC PANG KY THAM GIA LOP PAO TAO CO BAN
Nha phan phéi phai thuc hién viéc dang ky tham gia khoa dao tao theo thu tuc sau:

Thoi diém déing ky: Sau khi ky Hop déng tham gia ban hang da cép, Nha phan phdi phai
ding ky tham gia Chuong trinh dao tao co ban do Cong ty td chirc. Thoi diém dang ky
hoc cu thé s& dugc Cong ty thong béo trén trang thong tin dién tlr va tai tru s&, chi nhénh,
vin phong dai dién ctia Cong ty. Sau khi nhén dugc thong bao vé thoi gian, dia diém dao
tao, Nha phén phbi lién hé v6i Cong ty dé dang ky lich tham gia.

Hinh thirc dang ky:

- Truc tiép tai Cong ty hogc chi nhanh cong ty, van phong dai dién.

- Guri email dén cong ty hodc glti thong tin ca nhan theo mau cong ty quy dinh qua dudng
buu dién.

Hé so ding ky gom: 01 (mdt) ban photo Chirng minh nhan dén/ Cin cude cong dan hogc
Ho chiéu va Gidy phép lao dong con thdi han st dung (461 v6i ngudi nuwéc ngoai) trir
truong hop duge mién theo quy dinh phap luét.

Nha phéan phéi chép hanh ddy du trinh tu, tht tuc néu trén s& duge tham gia khéa (16p) hoc
theo danh sach hoc vién do Cong ty 1ap. aE, a

5.2. CO CHE PANH GIA VE VIEC HOAN THANH CHUONG TRINH PAO TAO
CO BAN

Co ché diém danh ddm bado thoi luong dao tao: Nha phan phéi tham gia ddo tao phai ky
tén vao danh sach tham du 16p hoc. Cong ty s€ phat phiéu diém danh vao mdi dau budi
hoc (sang va chidu). Nguoi tham gia phai ky tén vao Phiéu diém danh do Cong ty phét.
Chi nhitng nguoi tham gia c6 ddy di 02 Phiéu diém danh hop 16 (Phiéu diém danh do
Cong ty phat va co ky tén vao Phiéu didm danh) thi méi duge coi 14 da tham du diy dd
khoa/lép hoc.

Co ché kiém tra dam bdo hoan thanh néi dung dao tgo: Sau khi tham du dﬁy da Chuong
trinh dao tao co ban, Nha phan phéi duoc yéu cAu lam bai kiém tra tric nghiém kién thirc
dugce tiép nhan tlr chuong trinh gbm 20 cau hoi dang trdc nghiém trong thoi gian 30 phut.

Két qua kiém tra: Két qua kidm tra s& dwoc thong bao sau budi dao tao. Chi nhitng Nha
phan phéi co két qua kiém tra dat téi thiéu 80% yéu ciu méi dugc cip xac nhan vé viéc
hoan thanh ndi dung va thoi lwgng Chuong trinh dao tao co ban.

Néu Nha phan phdi co két qua kiém tra khong dat 1an thr nhét thi Nha phan phéi dugc
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tham gia kiém tra 1an th( hai. Néu kiém tra 1dn hai ma van khong dat, Nha phén phdi s8
phai tham gia khoa dao tao tiép theo do Cong ty tb chirc.

6. QUY TRINH CAP XAC NHAN VE VIEC HOAN THANH NQI DUNG VA THOI
LUQNG CHUONG TRINH PAO TAO CO BAN VA QUY TRINH CAP THE
THANH VIEN

6.1. QUY TRINH CAP XAC NHAN VE VIEC HOAN THANH NQI DUNG VA
THOI LUQONG CHUONG TRiNH PAO TAO CO BAN

6.1.1. Trong vong 02 ngay lam viéc ké.tir ngay. két thiic Chwong trinh ddo tao co ban,
Cong ty s€& cong bb cong khai tai tru s& danh sich nhitng Nha phén phéi du didu kién
duoc cip x4c nhan v& viéc hoan thanh nodi dung va thoi lugng chuong trinh dao tao co ban
va lién hé Nha phéan phéi thong qua dién thoai hodc email dé thong bao vé viée da co xac
nhan. ,

6.1.2. Nha phan phdi truc tiép dén Cong ty dé nhan x4c nhan vé viéc hoan thanh ndi dung
va thoi lwong Chuong trinh dao tao co ban va ky cam két bing van ban theo Miu s6 13
ban hanh kém theo Nghi dinh 40/2018/NB-CP. Néu Nha phan phéi & xa, khong tién dén
tru s Cong ty hodc chi nhanh, van phong dai dién gin nhit dé nhan nhan thi Nha phan
phéi lién hé véi Cong ty ky cam két va xin nhan xac nhan.

6.2. QUY TRINH CAP THE THANH VIEN

6.2.1. Trong thoi han ndm (05) ngay ké tir ngay duoc cép xac nhan vé& viéc hoan thanh noi
dung va thoi lugng Chuong trinh dao tao co ban, Cong ty s& cAp Thé thanh vién cho Nha
phén phdi. :

6.2.2. Sau khi dd c6 Thé thanh vién, Cong ty s& lién hé Nha phan phdi thong qua dién
thoai hodc email dé thong bao vé viéc da ¢6 Theé thanh vién cho Nha phéan phéi. Nha phan
phéi nhan thé theo cc phuong thirc sau:

- Truc tiép dén tru s& cong ty hodc chi nhanh, vin phong dai dién gan nhat nhan Thé. Khi
nhan Thé, Nha phén phdi phai ky vao Bién ban giao nhén Thé.

- Néu Nha phéan phéi & xa, khong tién dén tru s& Cong ty hodc chi nhanh, vin phong dai
dién gin nhét dé nhan Thé thi Cong ty s& giti Thé qua buu dién theo dia chi do Nha phén
phéi cung cép, khi Nha phan phéi nhan dugc Thé thi lién hé véi Cong ty hodc Cong ty s&
chu déng lién hé Nha phén phéi dé x4c nhén viéc da nhan Thé thanh vién. Nha phan phéi
chi tra chi phi giao nhan Thé (néu co).

7. LUU TRU KET QUA CHUONG TRiNH PAO TAO CO BAN

Cong ty Total Swiss c6 trach nhiém luu trit cdc tai liéu li€n quan dén hoat dong dao tao co
ban cho ngudi tham gia ban hang da cip, bao gom thoi gian, cach thic, dia diém (néu c6)
va két qua dao tao. o

8. CAM KET
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Cong ty cam ket céc tai liéu tham gia khoa dao tao ddm bao phu hop véi quy dinh cia
phap ludt sé du’orc cung cip mién phi cho Nha phén phéi va duge thu lai sau khi két thuc

khoéa dao tao.
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